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Wirtschaftsenglisch für kaufmännische Fach- und Führungskräfte 

Abschluss Zertifikat (nach erfolgreicher Prüfung) 

Kursdauer 2 Monate 

Unterrichtsform 
Vollzeit mit Dozentenpräsenz 

(hybride Durchführung – mind. 80% Präsenz, max. 20 % Onlineanteil) 

Unterrichtszeiten Montag - Freitag von 08:00 Uhr bis 15:15 Uhr 

Voraussetzungen Mindestsprachlevel Englisch B1 (nachgewiesen durch Sprachtest) 

Bildungsinhalte 

Sie erwerben umfassendes und praxisnahes Wirtschaftsenglisch und 

belegen Ihr Sprachniveau mit einer Abschlussprüfung, bei denen 

Aufgaben aus dem realen Arbeits- und Geschäftsalltag gestellt werden.  

Ihr Hör- Lese- und Schreibverständnis wird aufgebaut und die 

mündliche und schriftliche Kommunikation praxisnah und intensiv 

geübt. 

Dieser Lehrgang ist besonders gut geeignet für Teilnehmer:innen, die 

sich auf die IHK-Prüfung Betriebswirt (Master Professional in Business 

Administration) gezielt vorbereiten. 

Themenschwerpunkte 

Berufsbezogener Wortschatz 

• Training alltäglicher beruflicher Kommunikation 

• Leseverständnis, Textverständnis 

• Grammatik und Aussprache 

• Ermittlung des Kontextes und relevanter Informationen 

• Interpunktion und Wiedergabe in eigenen Worten 

Geschäftskontakte und Geschäftskorrespondenz 

• Unternehmen, Unternehmensstrukturen und eigene Tätigkeit 

• Vorstellung von Produkten und Dienstleistungen 

• Organisation von Besprechungen und Präsentationen 

• Telefonkontakte, Terminabsprachen 

• Standardkorrespondenz und E-Mails 

• Anfragen, Angebote, Bestellungen, Bestätigungen 

• Geschäftsbriefe - Betreff, Layout, Relevante Informationen 

• Kurznotizen / Memos / Berichte 

Berufs- und Klausurentraining 

Zielgruppe 
Fach- und Führungskräfte aus Wirtschaft, Handel und Dienstleistung, 

Betriebswirte mit und ohne akademischen Abschluss  

Techniker, Ingenieure, Kaufleute, Handwerker  

Förderung 

• Bildungsgutschein (Förderungen nach SGB III) 

• Hamburger Weiterbildungsbonus  

• Förderung der beruflichen Weiterbildung aus ESF Mitteln nach QCG 

 

Dieser Lehrgang ist bundesweit nach AZAV zugelassen. 
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