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Microsoft Project Schulung 

Abschluss Teilnahmebescheinigung 

Kursdauer 3 Tage 

Unterrichtsform Vollzeit mit Dozentenpräsenz 

Unterrichtszeiten 08:30 Uhr bis 15:45 Uhr 

Voraussetzungen Ohne Auflagen 

Bildungsinhalte 

Zielgerichtet Projekte steuern. Für diese Aufgabe werden Fachkräfte 

benötigt, die erfolgreich planen, durchführen, steuern und überprüfen 

können.  

In diesem Lehrgang werden die Grundlagen der Software MS Project 

vermittelt und Darstellungsformen von Projektinformationen in Form von 

Soll-Ist-Vergleichen aufgezeigt. Praxisnah wird der Umgang mit der 

Software Microsoft Project an Übungs- und Fallbeispielen geübt. Dabei 

steht Ihnen ein erfahrener Project-Trainer mit voller Dozentenpräsenz zur 

Seite, um Einsatzmöglichkeiten und Stärken der Software zu 

verdeutlichen.  

Ziel des Seminars ist eine zukünftig zielsichere Übertragung eigener 

Projekte in die Software Microsoft Project - strukturiert und zeitsparend. 

 

Themenschwerpunkte 

 

• Grundlagen der Programmbedienung  

• Planvolles Anlegen von Projekten mit Microsoft Project 

• Projekte eröffnen - Planung und Steuerung von Projektabläufen 

• Ansichten und Masken  

• Terminplanung - Kalenderfunktion 

• Ressourcenplanung – Kosten und Personal 

• Abläufe verändern 

• Projektverfolgung und Kontrolle 

• Benutzerdefinierte Ansichten und Berichte 

• Druckfunktionen 

 

Zielgruppe 
Projektleiter, Assistenten und Mitarbeiter von Projektteams, die ihr 

Wissen im Projektmanagement erweitern oder sich gezielt auf eine 

bevorstehende Projektdurchführung vorbereiten möchten. 

Förderung 
• Bildungsprämie 

• Förderung der beruflichen Weiterbildung aus ESF Mitteln 
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