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Zertifizierter Dozent, Trainer, Coach und Schulungsorganisator für 
Erwachsenenbildung (m/w/d) 

Abschluss Zertifikat (nach erfolgreicher Prüfung) 

Kursdauer 3,5 Monate (560 UE) 

Unterrichtsform Vollzeit mit Dozentenpräsenz, modularer Aufbau 

Unterrichtszeiten Montag - Freitag von 08:30 Uhr bis 15:45 Uhr 

Voraussetzungen 
Abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium 

mindestens 5 Jahre Berufserfahrung, davon mindestens ein Jahr in 

verwaltenden, datenerfassenden oder kontrollierenden Bereichen 

Bildungsinhalte 

Werden Sie nicht nur Wissensvermittler, sondern auch professioneller 

Planer, Moderator und Organisator von Weiterbildungen! 

 

Qualitative Schulungen organisieren und Menschen auf dem 

individuellen Weg unterstützen, ist ein verantwortungsvolles Ziel.  

 

Inhalte dieser zertifizierten Weiterbildung sind Methodik und Didaktik 

sowie umfassende Fähigkeiten für die Organisation von Seminaren oder 

Workshops. Sie lernen Handwerkszeuge kennen, um zielgruppengerecht 

Inhalte zu vermitteln. Sie kreieren und managen Schulungsprojekte, 

planen Ausbildungen und verbessern die Qualität von Schulungen 

kontinuierlich weiter. Außerdem bauen Sie Ihre Präsentations- und 

Kommunikationsfähigkeiten professionell auf.  

 

Zusätzlich erwerben Sie die Ausbildereignung (IHK) sowie eine 

Personalzertifizierung Qualitätsbeauftragte:r (TAW Cert). 

 

Themenschwerpunkte 

Methodische und didaktische Qualifikationen 

• Anforderungen von Auftraggebern 

• Unterrichtsmethoden und Didaktik 

• Medieneinsatz, Moderationstechniken 

• Konzeption und Planung der Lehrmaßnahmen 

• Organisation und Struktur in Lehrmaßnahmen  

• Besonderheiten im Unterrichtsverlauf  

• Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung von Seminaren 

• Krisenbewältigung in Gruppen 

• Vorbereitung auf die Ausbildereignungsprüfung IHK/HK  

• Persönliche, überfachliche Trainerkompetenz 

 

Organisatorische Qualifikationen 

• Personalmanagement – Personalbeschaffung & Personalführung 

• Qualitätsmanagement 

• Microsoft Office für Führungskräfte  

• Projektmanagement, inklusive Microsoft Project Schulung 

Zielgruppe 
Erwachsene über 25 Jahre, die Fachwissen in der Erwachsenenbildung 

weitergeben, Seminare organisieren oder Schulungsabteilungen steuern  
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Förderung 

• Bildungsgutschein (Förderungen nach SGB III) 

• Einzelne Fachmodule sind anerkannt als Bildungsurlaub nach HH-

Bildungsurlaubsgesetz 

• Hamburger Weiterbildungsbonus  

 

Dieser Lehrgang ist bundesweit nach AZAV zugelassen. 
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